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Commis Comptable au sein du département de la Comptabilité

Rouillard est une entreprise de création et de fabrication d’'ameublement de bureaux
haut de gamme qui a le vent dans les voiles. Nous sommes présentement a la
recherche d’un(e) commis comptable afin d’intégrer notre dynamique équipe a
Québec.

Notre nouveau joueur aura entre autres a prendre en main les taches suivantes :

Assister avec les diverses taches comptables

Entrer les factures dans le systéeme comptable

Effectuer le suivi des comptes payables et recevables

Effectuer de la saisie de données ;

Apporter un soutien administratif et/ou comptable ;

Assurer un support au personnel pour la facturation, I'envoi de documents et
autres ;

Conciliation bancaire

Préparation et traitement des paies

Production différent rapport gouvernemental (Taxes-DAS...)

Service a la clientele

Comptabilisation des chiffres de vente

Préparation des dépbts bancaires

Conciliation des états de compte et émission des paiements aux fournisseurs
Participation a la préparation annuelle de l'audit

Effectuer 'analyse et la saisie des regus de carte de crédit

Réaliser toutes autres taches connexes.
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Le candidat idéal doit :

Avoir une bonne gestion des priorités;

Etre assidu et avoir un désir d’'amélioration constante;

Aimer créer et maintenir de bonnes relations interpersonnelles;
Etre dynamique et autonome;

Etre a l'aise avec le travail d’équipe et la polyvalence;

Anglais fonctionnel (un atout majeur).
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Exigences

o Détenir un diplédme d’études professionnelles en comptabilité (DEP) ou une
expérience pertinente dans un poste connexe;

o Posséder des connaissances intermédiaires avec la suite Office
Connaissance logiciel comptable (Acomba ou autre)

o Doit étre résident permanent;

Avantages sociaux

Assurance collective;

Un environnement de travail dynamique et stimulant;

Horaire de travail sur 4.5 jours par semaine;

Télétravail;

Programme de stimulation a I'entrainement physique;

Télémédecine et heures d’accompagnements de divers professionnels
(PAE);

Stationnement gratuit;

Jour férié et congés maladie (12 congés payés et 2 maladies par année);
o Transport en commun & proximité.
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Candidature

Veuillez faire parvenir votre C.V. par courriel
Anne-Marie Roy : am.roy@rouillard.ca
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